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BAB 1: PERSIAPAN SEBELUM UJIAN

1.1 Kebutuhan Perangkat & Peramban (Browser)

Untuk kelancaran selama ujian berlangsung, persiapkan hal-hal berikut: 1. Perangkat yang Dapat Digunakan: -
Komputer PC / Laptop (Windows, macOS, Linux, atau Chromebook) dengan webcam aktif. - Handphone
Smartphone Android atau iPhone (i0S) dengan kamera depan yang berfungsi baik. 2. Aplikasi Peramban
(Browser) yang Direkomendasikan: - Google Chrome (Versi 110 ke atas) — Sangat Disarankan. - Microsoft
Edge atau Mozilla Firefox. - Safari (Khusus pengguna iPhone / iPad / Mac). - Hindari peramban bawaan seperti UC
Browser, Opera Mini, atau in-app browser dari aplikasi media sosial. 3. Koneksi Internet: - Pastikan baterai
perangkat terisi penuh (atau sediakan charger). - Gunakan koneksi Wi-Fi sekolah atau paket data seluler yang stabil.

1.2 Mendapatkan Akun & Kredensial Login

Akun siswa diterbitkan secara resmi oleh pihak sekolah/kampus. Anda akan menerima: - Username / ID Pengguna:
Biasanya berupa Nomor Induk Siswa Nasional (NISN), NIS, NIM, atau alamat email. - Kata Sandi (Password): Kata
sandi awal yang diberikan oleh wali kelas atau dikirimkan langsung melalui pesan WhatsApp resmi sekolah.

PENTING: Jangan pernah membagikan username dan kata sandi Anda kepada orang lain. Segala aktivitas yang terjadi
pada akun tersebut sepenuhnya merupakan tanggung jawab pemilik akun.

1.3 Kartu Peserta Ujian & QR Code Otentikasi

Sebelum ujian resmi dimulai, mintalah atau cetak Kartu Ujian Anda dari guru atau proktor. - Kartu ujian memuat
nama lengkap, kelas, NISN/NIM, foto, dan jadwal ujian. - Fitur QR Code: Kartu Anda memuat QR Code otentikasi.
Saat memasuki ruang ujian, pengawas akan memindai QR Code tersebut menggunakan kamera ponsel untuk
memverifikasi keaslian identitas Anda secara langsung.
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BAB 2: MASUK KE PORTAL UJIAN (LOGIN)

2.1 Alur Masuk ke Sistem

1. Buka peramban di perangkat Anda (disarankan Google Chrome).

N

. Ketikkan alamat situs ujian yang diberikan sekolah (contoh: https://exam.sekolah.sch.id/ atau https://
exam.arsetontong.top/ ).

. Pada form masuk:
. Ketikkan Username atau NISN / NIM / Email.
. Ketikkan Kata Sandi.

o 00 b~ W

. Klik tombol biru: Masuk ke Dasbor.

JZWEXAM PORTAL

Username / NISN : [ 0072618291 ]
Kata Sandi 1 [ ececcccccoens ]

[ MASUK KE DASBOR ]

Lupa Kata Sandi?

2.2 Mengubah Kata Sandi & Memperbarui Email

Jika ini pertama kali Anda masuk atau ingin memperkuat keamanan akun: 1. Klik nama Anda di sudut kanan atas
layar, lalu pilih menu Profil. 2. Masukkan kata sandi lama, lalu ketikkan kata sandi baru yang mudah Anda ingat
namun sulit ditebak orang lain. 3. Pastikan kolom Nomor WhatsApp dan Email sudah terisi dengan benar agar
sistem dapat mengirimkan bukti pendaftaran dan notifikasi nilai ujian secara otomatis. 4. Klik Simpan Perubahan.

2.3 Mengenal Layar Dasbor Siswa

Setelah berhasil login, Anda akan disambut oleh halaman beranda utama (Dasbor): - Kartu Sesi & Kelas:
Menampilkan nama Anda, kelas/rombongan belajar yang diikuti, serta tahun ajaran aktif. - Statistik Progres:
Menampilkan jumlah ujian yang telah Anda selesaikan serta rata-rata nilai perolehan. - Daftar Jadwal Ujian:
Menampilkan kartu-kartu mata pelajaran yang siap dikerjakan, sedang berlangsung, atau yang sudah selesai.
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BAB 3: PROSEDUR SEBELUM MEMULAI UJIAN (WIZARD PERSIAPAN)

Untuk menjamin keadilan dan kejujuran, JZZWEXAM menerapkan 6 Langkah Verifikasi Pra-Ujian (Pre-Exam
Wizard).

graph LR
S1[1. Aturan Ujian] --> S2[2. Cek Perangkat]
S2 --> S3[3. Layar Penuh]
S3 --> S4[4. Izin Kamera]
S4 --> S5[5. Input Token]
S5 --> S6[6. Mulai Ujian]

3.1 Memilih Jadwal Ujian

. Di halaman Dasbor, cari kartu ujian yang jadwalnya sedang berlangsung.

. Perhatikan informasi:

. Mata Pelajaran & Judul Ujian

. Durasi Waktu (misal: 90 menit)

. Batas KKM (Nilai Minimal Kelulusan)

. Klik tombol biru;: KERJAKAN UJIAN (atau LANJUTKAN jika sebelumnya sempat terhenti).

o 00~ W N P

3.2 Langkah 1: Persetujuan Aturan Ujian
« Bacalah tata tertib ujian yang tampil di layar.
 Centang kotak pernyataan: "Saya telah membaca dan menyetujui seluruh aturan ujian yang berlaku."

* Klik tombol Lanjutkan.

3.3 Langkah 2: Pengecekan Perangkat & Lingkungan
« Sistem mengingatkan Anda untuk hanya menggunakan 1 perangkat utama.
« Pastikan tidak ada aplikasi obrolan, pemutar musik, atau tab lain yang sedang terbuka.

* Klik tombol Lanjutkan.

3.4 Langkah 3: Peringatan Anti-Curang & Layar Penuh (Fullscreen)

* Sistem akan mengunci peramban ke mode Layar Penuh (Fullscreen Mode).

 Peringatan Keras: Dilarang menekan tombol Alt+Tab, tombol Home, tombol Back, atau membuka aplikasi lain
selama ujian. Setiap tindakan berpindah layar akan dicatat oleh sistem sebagai pelanggaran!

« Klik tombol Saya Mengerti.

3.5 Langkah 4: 1zin Akses Kamera Depan (Webcam Proctoring)

Jika ujian mengaktifkan pengawasan kamera: 1. Peramban akan memunculkan jendela sembulan (pop-up
permission):

"exam.sekolah.sch.id ingin menggunakan kamera Anda" 2. Klik tombol Izinkan / Allow. 3. Pastikan wajah Anda
tampak jelas di kotak pratinjau kamera: - Duduk tegak menghadap layar. - Pastikan pencahayaan ruangan cukup
terang. - Jangan mengenakan masker, kacamata hitam, atau penutup wajah lainnya. 4. Klik Lanjutkan.
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TIPS: **Bagaimana jika kamera tertolak (Blocked)?** Klik ikon gembok di pojok kiri atas bilah alamat URL peramban -
Ubah izin Kamera menjadi **Izinkan (Allow)** — Muat ulang halaman (*Refresh*).

3.6 Langkah 5: Memasukkan Token Ujian

» Pengawas ruang ujian akan mengumumkan Token Akses Ujian (kombinasi 6 karakter, contoh: TK88XzZ ) atau
Anda telah menerimanya via pesan WhatsApp resmi sekolah.

« Ketikkan kode token ke dalam kotak yang tersedia.

* Pastikan penulisan huruf besar dan angka sudah benar.

3.7 Langkah 6: Konfirmasi Mulai Mengerjakan

« Layar akan menampilkan ringkasan jumlah soal dan durasi waktu yang akan berjalan.

» Tarik napas dalam-dalam, berdoalah sebelum memulai, lalu klik tombol besar:
MULAI UJIAN SEKARANG
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BAB 4: TATA CARA MENGERJAKAN SOAL UJIAN

4.1 Antarmuka Lembar Soal & Informasi Ujian

Saat ujian dimulai, layar Anda akan menampilkan: 1. Bilah Atas (Header): Menampilkan judul ujian, nama Anda,
sisa waktu pengerjaan (timer mundur), dan tombol kisi-kisi nomor. 2. Jendela Kamera Mini: Menampilkan status
pemantauan wajah Anda (titik hijau menandakan wajah terdeteksi normal). 3. Area Soal (Tengah): Memuat teks
pertanyaan, gambar ilustrasi, formula rumus, serta opsi jawaban. 4. Bilah Bawah (Navigasi): Tombol Sebelumnya,
tombol Ragu-Ragu, dan tombol Selanjutnya.

4.2 Membaca Timer (Waktu Mundur Pengerjaan)
« Timer di bagian atas layar menunjukkan sisa waktu yang Anda miliki (contoh: 01:24:15 berarti 1 jam 24 menit 15
detik).
* Indikator Peringatan:
« Jika waktu tersisa kurang dari 10 menit, angka timer akan berubah warna menjadi kuning.

« Jika waktu tersisa kurang dari 5 menit, angka timer akan berkedip merah sebagai tanda Anda harus segera
memeriksa dan menyelesaikan ujian.

4.3 Navigasi Nomor Soal & Daftar Kisi-Kisi Soal

Anda dapat melihat status seluruh nomor soal dengan membuka panel Kisi-Kisi Soal / Navigasi: -  Warna Hijau:
Soal sudah dijawab. -  Warna Kuning: Soal sudah dijawab namun ditandai Ragu-Ragu.-  Warna Abu-Abu |
Putih: Soal belum dijawab sama sekali. - Kotak Biru | Berbingkai Tebal: Nomor soal yang sedang aktif Anda
buka saat ini.

(Pada mode ujian Bebas/Grid, Anda dapat mengklik sembarang nomor untuk langsung melompat ke soal tersebut.
Pada mode Linear, Anda harus mengerjakan secara urut nomor per nomor).

4.4 Cara Menjawab 5 Tipe Soal Berbeda
Tipe 1: Pilihan Ganda Biasa (Single Choice)

» Soal hanya memiliki 1 jawaban yang benar.

» Cara Menjawab: Klik lingkaran radio pada pilihan A, B, C, D, atau E. Pilihan terpilih akan berubah warna menjadi
biru pekat.

« Jika ingin mengganti jawaban, langsung klik lingkaran pada opsi lainnya.
Tipe 2: Pilihan Ganda Kompleks (Multi-Choice)

» Soal memiliki lebih dari satu jawaban yang benar.

» Cara Menjawab: Centang kotak kotak ceklis di samping setiap pernyataan yang menurut Anda benar. Anda
dapat memilih 2, 3, atau lebih jawaban sekaligus.

Tipe 3: Menjodohkan (Matching)

* Soal terdiri dari kolom pernyataan di sisi kiri (Premis) dan kolom jawaban di sisi kanan (Respon).
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 Cara Menjawab: Klik pilihan respon pada menu dropdown di samping masing-masing pernyataan kiri agar
terhubung dengan pasangan yang tepat.

Tipe 4: Benar | Salah (True or False)

* Diberikan sebuah pernyataan faktual atau hasil perhitungan.

» Cara Menjawab: Klik tombol BENAR jika pernyataan tersebut tepat, atau klik tombol SALAH jika pernyataan
tersebut keliru.

Tipe 5: Uraian | Esai Bebas (Essay)

 Pertanyaan membutuhkan penjelasan, nalar, atau uraian komprehensif.
» Cara Menjawab: Ketikkan jawaban Anda secara jelas pada kotak teks yang disediakan.

» Gunakan bahasa yang santun, runtut, dan langsung pada inti pemikiran. Jawaban esai Anda akan dibaca oleh
guru dan dianalisis menggunakan kecerdasan buatan (Al Semantic Assessment).

4.5 Menggunakan Tombol "Ragu-Ragu”

Jika Anda sudah memilih sebuah jawaban tetapi masih belum yakin 100%: 1. Centang kotak Ragu-Ragu di bilah
bawah. 2. Nomor soal tersebut akan ditandai dengan warna kuning pada daftar kisi-kisi nomor. 3. Ini memudahkan
Anda untuk menemukan kembali soal tersebut menjelang akhir waktu ujian.

PENTING: Jawaban pada soal yang berstatus *Ragu-Ragu* **tetap dihitung dan dinilai oleh sistem** jika Anda tidak
sempat mengubahnya hingga waktu habis.

4.6 Sistem Penyimpanan Otomatis (Auto-Save) & Perlindungan Offline
« Setiap kali Anda mengklik sebuah pilihan jawaban atau mengetikkan esai, sistem secara instan menyimpan
jawaban Anda ke server (Auto-saved).
» Anda tidak perlu khawatir kehilangan jawaban jika baterai laptop mendadak habis atau terjadi pemadaman listrik.

« Jika Internet Terputus Sementara: Sistem akan menampilkan indikator kuning di atas layar: "Koneksi terputus,
jawaban disimpan di memori perangkat”. Jawaban akan otomatis terkirim begitu sambungan internet Anda pulih
kembali.
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BAB 5: ATURAN KEAMANAN & HAL YANG DILARANG

Sistem JZWEXAM dilengkapi kecerdasan anti-kecurangan (Anti-Cheat Engine). Patuhilah aturan berikut agar sesi
ujian Anda tidak terblokir:

5.1 Larangan Pindah Tab atau Membuka Aplikasi Lain
. Dilarang: Membuka tab baru di browser untuk mencari jawaban di Google/ChatGPT.
. Dilarang: Menekan tombol Alt+Tab, tombol Windows, atau tombol Command di laptop.
. Dilarang: Membuka aplikasi kalkulator, dokumen PDF, WhatsApp Desktop, atau Telegram.
. Dilarang: Pada HP, dilarang menekan tombol Home, menggeser layar untuk melihat notifikasi, atau membuka
jendela split screen.

. Peringatan Sistem: Setiap kali Anda meninggalkan layar ujian, layar merah akan muncul dan mencatat 1 kali
pelanggaran (Violation Counter).

5.2 Pemantauan Wajah di Depan Kamera

Jika ujian menggunakan proctoring kamera webcam: - Pastikan wajah Anda selalu menghadap lurus ke arah layar
komputer/ponsel. - Jangan menutupi lensa kamera dengan jari, kertas, atau stiker. - Jangan membiarkan orang lain
berdiri atau mengintip di samping Anda. - Jika wajah Anda tidak terdeteksi selama lebih dari 15 detik (misal Anda
menunduk di bawah meja), sistem akan membunyikan alarm peringatan di layar.

5.3 Larangan Tangkapan Layar, Klik Kanan & Salin-Tempel (Copy-Paste)
* Sistem secara otomatis menonaktifkan fungsi klik kanan (right click), blok teks (text selection), serta tombol pintas
salin-tempel ( Ctri+C, Ctrl+V).

« Dilarang keras melakukan tangkapan layar (screenshot) atau merekam butir soal. Tindakan ini merupakan
pelanggaran berat terhadap hak cipta materi sekolah.

5.4 Konsekuensi Batas Pelanggaran & Diskualifikasi Otomatis

» Sekolah menetapkan batas toleransi pelanggaran (biasanya 5 kali pelanggaran).
« Jika Anda mencapai batas maksimal pelanggaran:

* Layar ujian Anda akan TERKUNCI SECARA PERMANEN.

* Lembar ujian Anda otomatis dikumpulkan (auto-submitted) dengan status terblokir.

» Anda harus melapor langsung ke Pengawas Ruangan / Guru untuk dilakukan verifikasi dan pembukaan kunci
(Restore).
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BAB 6: MENYELESAIKAN & MENGUMPULKAN UJIAN

6.1 Prosedur Pengumpulan Mandiri

Jika Anda telah selesai menjawab seluruh soal dan memeriksa kembali lembar pengerjaan: 1. Pastikan Anda berada
di nomor soal terakhir (atau buka menu kisi-kisi nomor). 2. Klik tombol hijau besar di pojok kanan bawah:
SELESAIKAN UJIAN

6.2 Membaca Ringkasan Status Jawaban Sebelum Submit

Sebelum lembar jawaban dikunci secara permanen, sistem akan menampilkan jendela konfirmasi (Modal Summary):

KONFIRMASI PENGUMPULAN UJIAN
Apakah Anda yakin ingin menyelesaikan ujian ini sekarang?

I
|
I
I
* Soal Terjawab : 38 Butir |
I
I
|
I

* Masih Ragu-Ragu : 2 Butir (Periksa kembali!)
* Belum Dijawab : 0 Butir
[ BATAL / KEMBALI ] [ YA, KUMPULKAN UJIAN ]
e L +

« Jika masih ada soal yang belum terjawab atau bertanda ragu-ragu, klik Batal /| Kembali untuk memeriksanya.

« Jika sudah benar-benar yakin, klik YA, KUMPULKAN UJIAN.

6.3 Pengumpulan Otomatis Saat Waktu Habis (Auto-Submit)
« Jika waktu hitung mundur di layar telah mencapai 00:00:00 , sistem secara otomatis akan menghentikan
pengerjaan dan mengirimkan seluruh jawaban yang telah Anda pilih ke server.

» Anda tidak perlu panik; seluruh jawaban yang sempat Anda pilih sebelum waktu berakhir akan tersimpan 100%
dengan aman.
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BAB 7: MELIHAT HASIL NILAI & MENGUNDUH RAPOR

7.1 Memeriksa Status Kelulusan di Dasbor

Setelah menyelesaikan ujian, Anda akan diarahkan kembali ke halaman Dasbor: - Jika ujian hanya memuat soal
pilihan ganda (objektif) dan guru mengizinkan penayangan nilai langsung, nilai Anda akan langsung tertera pada
kartu ujian tersebut (contoh: Nilai: 88 /100 - TUNTAS). - Jika ujian memuat soal esai, status pada kartu akan
tertulis;: MENUNGGU KOREKSI GURU. Nilai akhir akan muncul setelah guru selesai memeriksa lembar uraian
Anda.

7.2 Mengunduh Lembar Hasil Ujian (Rapor PDF Resmi)

. Cari kartu ujian yang sudah berstatus dinilai di Dasbor.
. Klik tombol Unduh Rapor (PDF).

. Berkas PDF resmi sekolah akan tersimpan di perangkat Anda. Lembar ini memuat:

. Identitas lengkap Anda (Nama, NISN, Kelas).

1

2

3

4. Kop resmi sekolah dan logo instansi.

5

6. Rincian nilai perolehan, batas KKM, dan status ketuntasan kelulusan.
7

. QR Code otentikasi dokumen.

7.3 Notifikasi Ringkasan Nilai via WhatsApp

Jika sekolah mengaktifkan integrasi WhatsApp Gateway: - Begitu guru menyelesaikan koreksi kelas, pengumuman
ringkasan nilai ujian akan langsung dikirimkan oleh sistem ke nomor WhatsApp Anda atau nomor orang tua/wali
murid secara otomatis.
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BAB 8: PANDUAN MENGATASI KENDALA TEKNIS (FAQ SISWA)

Q1: Laptop saya mendadak mati / baterai habis saat sedang mengerjakan ujian. Apakah saya
harus mengulang dari nomor 1?

Jawaban:

Tidak. Segera hubungkan laptop ke charger atau gunakan perangkat lain. Buka browser, login kembali dengan akun
Anda, lalu klik tombol LANJUTKAN pada kartu ujian di Dasbor. Anda akan langsung kembali ke lembar ujian dengan
sisa waktu yang berjalan dan seluruh jawaban sebelumnya tetap tersimpan rapi.

Q2: Mengapa layar saya terkunci dengan tulisan warna merah "Ujian Terkunci"?

Jawaban:

Layar Anda terkunci karena sistem mendeteksi Anda keluar dari tab ujian atau membuka aplikasi lain melebihi batas
toleransi yang diizinkan. Segera angkat tangan dan lapor kepada Pengawas Ruang Ujian. Pengawas akan
memeriksa log aktivitas Anda dan menekan tombol Restore untuk membuka kembali lembar ujian Anda.

Q3: Kamera saya gelap atau tidak bisa dibuka saat langkah verifikasi wajah.

Jawaban: 1. Pastikan Anda tidak sedang membuka aplikasi lain yang menggunakan kamera (tutup Zoom, Google
Meet, Instagram, atau kamera HP). 2. Periksa izin kamera pada browser Anda: - Di Google Chrome: Klik ikon
gembok di sebelah kiri alamat situs — Pastikan opsi Kamera disetel ke Izinkan (Allow). 3. Bersihkan lensa kamera
depan Anda dengan kain lembut dan pastikan ruangan Anda tidak gelap gulita.

Q4: Mengapa sistem menyatakan "Token Ujian Salah | Kedaluwarsa"?

Jawaban: 1. Periksa kembali huruf besar dan kecil saat mengetik token. 2. Pastikan jadwal ujian memang sudah
dimulai (jam saat ini sudah masuk dalam waktu pengerjaan). 3. Tanyakan kepada pengawas apakah token ujian
telah diperbarui (refresh token).

Q5: Saya tidak sengaja menekan tombol Back | Keluar di HP, apakah saya dianggap curang?

Jawaban:

Sistem akan memberikan 1 kali peringatan toleransi. Segera klik tombol kembali ke layar penuh (Re-enter
Fullscreen). Selama jumlah toleransi pelanggaran belum habis, sesi ujian Anda tidak akan terkunci. Namun, hindari
mengulanginya agar akun tidak terblokir otomatis.

Q6: Bagaimana jika tombol "Selesaikan Ujian" tidak merespon saat diklik?

Jawaban:

Periksa indikator koneksi internet di bilah atas layar. Jika internet Anda terputus sementara, tunggulah beberapa detik
hingga sinyal tersambung kembali, lalu tekan tombol pengumpulan sekali lagi. Jangan merefresh halaman secara
paksa tanpa izin pengawas.

Semoga Sukses dalam Menempuh Ujian!
Kerjakan dengan Jujur, Teliti, Percaya Diri, dan Penuh Semangat.

Halaman 12 dari 12
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